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1. DIAGRAMA DE FLUJO 

OFICIO

QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/ 

DOCUMENTOS

ORDEN DE INICIO 
CONVOCATORIA BOLSA 
TIPO B/ CONV URGENTE

RECEPCIÓN DE SOLICITUD COBERTURA NECESIDAD 

DOCENTE URGENTE

¿HAY BOLSA TIPO A?

SI

CONVOCATORIA BOLSA 
TIPO B/ CONV URGENTE

COBERTURA DE NECESIDADES 

URGENTES POR BOLSA TIPO A

PUBLICACIÓN CONVOCATORIA BOLSA TIPO B , O 

CONVOCATORIA URGENTE

PUBLICACIÓN PROVISIONAL ADMITIDOS/EXCLUIDOS 

BOLSA TIPO B, O CONVOCATORIA URGENTE

PUBLICACIÓN DEFINITIVA ADMITIDOS/EXCLUIDOS 

BOLSA TIPO B, O CONVOCATORIA URGENTE

¿HAY 

RECLAMACIONES/

SUBSANACIONES ?

SI

NO

ENVÍO DE DOCUMENTACIÓN A DEPARTAMENTOS

BAREMACIÓN BOLSA TIPO B

APROBACIÓN CONSTITUCIÓN 

PROVISIONAL BOLSA TIPO B

SUBSANACIÓN

BAREMACIÓN CONVOCATORIA URGENTE

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN

PUBLICACIÓN DE PROPUESTA 

PROVISIONAL CONVOCATORIA URGENTE

NO

PUBLICACIÓN 
PROVISIONAL 

ADMITIDOS/EXCLUIDOS 
BOLSA TIPO B/ CONV 

URGENTE

PUBLICACIÓN DEFINITIVA 
ADMITIDOS/EXCLUIDOS 

BOLSA TIPO B/ CONV 
URGENTE

CUADERNILLO DE 
BAREMACIÓN

SECCIÓN 
PROCESOS 

SELECTIVOS

COMISIÓN DE 
CONTRATACIÓN

SECCIÓN 
PROCESOS 

SELECTIVOS

RECEPCIÓN ORDEN DE INICIO DE LA 

CONVOCATORIA DE BOLSA TIPO B, O 

CONVOCATORIA URGENTE

PUBLICACIÓN 
PROVISIONAL BOLSA 

TIPO B/ CONVOCATORIA 
URGENTE

SOLICITUD 
CANDIDATO

SOLICITUD COBERTURA 

NECESIDAD DOCENT E URGENTE  

POR DEP ARTAMENTO 

BOUCO

PÁG WEB UCO

¿ES BOLSA TIPO B?SI NO

BOUCO

PÁG WEB UCO

BOUCO

PÁG WEB UCO

BOUCO

PÁG WEB UCO

ORDEN DE  INICIO 

POR 

VICERRECTORADO  

COMP ETENTE

¿HAY BOLSA TIPO B?

COBERTURA DE NECESIDADES 

URGENTES POR BOLSA TIPO B

SI

NO

ORDEN DE  INICIO 

POR 

VICERRECTORADO  

COMP ETENTE

PUBLICACIÓN DEFINITIVA 
BOLSA TIPO A/ TIPO B

ORDEN DE  INICIO 

POR 

VICERRECTORADO  

COMP ETENTE

ECO

DEPARTAMENTOS

¿HAY INCIDENCIAS?

SUBSANACIÓN

SI

¿HAY INCIDENCIAS?

ECO

SECCIÓN 
PROCESOS 

SELECTIVOS

REVISIÓN DE DOCUMENTACIÓN

NO

SI

SUBSANACIÓN ECO

NO

PUBLICACIÓN DE PROPUESTA 

PROVISIONAL BOLSA TIPO B
BOUCO

PÁG WEB UCO

A B

CONVOCATORIA Y ACTA 
COMISIÓN 

CONTRATACIÓN

COBERTURA DE NECESIDADES DOCENTES URGENTES (BOLSA Y 
CONVOCATORIA) 
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QUIÉN QUÉ HACE
REGISTROS/

DOCUMENTOS

COBERTURA DE NECESIDADES DOCENTES URGENTES (BOLSA Y 
CONVOCATORIA) 

EXAMEN DE DOCUMENTACIÓN EXAMEN DE DOCUMENTACIÓNCANDIDATO

¿HAY 

RECLAMACIONES?

SI

RECEPCIÓ N 

INFORME 

DEP ARTAMENTO

RESOLUCIÓN NOTIFICACIÓN 

RECLAMACIONES A AFECTADOS
PÁGINA WEB 

UCO

APROBACIÓN DEFINITIVA BOLSA TIPO B

NO

CARGA DE DATOS CANDIDATO HÉRCULES

ENTREGA DE DOCUMENTACIÓN A SECCIÓN 

DE GESTIÓN DEL PDI

PUBLICACIÓN DEFINITIVA BOLSA TIPO B
BOUCO  

PÁGINA WEB 

UCO

SECCIÓN 
PROCESOS 

SELECTIVOS

PC1.RRHH.S3.01

ALTAS

¿HAY 

RECLAMACIONES?

SI

COMISIÓN DE 
CONTRATACIÓN

CONVOCATORIA COMISIÓN CONTRATACIÓN CONVOCATORIA COMISIÓN CONTRATACIÓN

APROBACIÓN DEFINITIVA CONVOCATORIA 

URGENTE

PUBLICACIÓN DEFINITIVA CONVOCATORIA 

URGENTE

SECCIÓN 
PROCESOS 

SELECTIVOS

BOUCO  

PÁGINA WEB 

UCO

NO

A B

ENVÍO DE ESCRITO RECLAMACIONES A 

DEPARTAMENTO
ESCRITO

PUBLICACIÓN DEFINITIVA 
BOLSA TIPO B/ 

CONVOCATORIA URGENTE

CONVOCATORIA Y ACTA 
COMISIÓN 

CONTRATACIÓN
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2. INDICADORES 

DESCRIPCIÓN INDICADOR FÓRMULA DE CÁLCULO Periodicidad 
Valor 

límite 

Valor 

Objetivo 

Porcentaje de 

convocatorias publicadas 

en la página web en el 

plazo de dos días a partir 

de su publicación en el 

Boletín oficial 

correspondiente 

(Nº de convocatorias publicadas en la 

página web en el plazo de dos días a 

partir de su publicación en el Boletín 

oficial correspondiente / Nº de 

convocatorias total) * 100 

Semestral <95% 98% 

 

3. REGISTROS/ DOCUMENTOS 

DESCRIPCIÓN REGISTROS/ DOCUMENTOS 

PUBLICACIÓN DEFINITIVA BOLSA TIPO A/ TIPO B 

ORDEN DE INICIO CONVOCATORIA BOLSA TIPO B/ CONV URGENTE 

CONVOCATORIA BOLSA TIPO B/ CONV URGENTE 

PUBLICACIÓN PROVISIONAL ADMITIDOS/EXCLUIDOS BOLSA TIPO B/ CONV URGENTE 

PUBLICACIÓN DEFINITIVA ADMITIDOS/EXCLUIDOS BOLSA TIPO B/ CONV URGENTE 

OFICIO 

CUADERNILLO DE BAREMACIÓN 

CONVOCATORIA Y ACTA COMISIÓN CONTRATACIÓN 

PUBLICACIÓN PROVISIONAL BOLSA TIPO B/ CONVOCATORIA URGENTE 

ESCRITO 

CONVOCATORIA Y ACTA COMISIÓN CONTRATACIÓN 

PUBLICACIÓN DEFINITIVA BOLSA TIPO B/ CONVOCATORIA URGENTE 
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